Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nrj 5/2018
Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego
zdnia .24 maja 2018 r.

Zasady przeprowadzania analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa przez
przedsigbiorce realizujacego dziatalno$é gospodarcza polegajaca na
przechowywaniu dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym
okresie przechowywania.

§1
1. Okresla si¢ sposéb przeprowadzenia analizy prawdopodobienstwa naruszenia
prawa w ramach wykonywania, na terenie wojewddztwa podkarpackiego,
regulowanej dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorcéw wpisanych do

Rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych, prowadzacych dziatalnos$é

w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow o

czasowym okresie przechowywania, polegajacy na :

1) identyfikacji obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktdrych ryzyko
naruszenia przepiséw jest najwieksze,

2) wyznaczeniu obszaréw, o ktérych mowa w pkt 1), ustawowo wskazanym
zakresem kontroli przedsiebiorcéw.

2. Sposdb przeprowadzenia analizy, o ktérej mowa w ust. 1, oparty jest na
weryfikacji:

1) dotychczas przeprowadzonych kontroli i wskazaniu na ich podstawie
najczesciej wystepujgcych naruszen prawa oraz wykonania zalecen
pokontrolnych,

2) czasookresu, jaki mingt od ostatniej kontroli u poszczegdinych
przedsiebiorcow,

3) zgodnosci zapiséw w Krajowym Rejestrze Sgdowym z danymi zawartymi
w Rejestrze przechowawcéw akt osobowych i ptacowych, aktualnych na czas
przeprowadzania analizy,

4) informacji powzietych z urzedu.

§2
Identyfikuje sie¢ nastepujgcy obszar podmiotowy, w ktérym istnieje ryzyko naruszenia
przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej
Lustawg™:
— przedsiebiorcy prowadzgcy regulowang dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
przechowywania dokumentacji osobowej | placowej pracodawcow
0 czasowym okresie przechowywania, wpisani do prowadzonego przez
Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego, Rejestru przechowawcow akt
osobowych i ptacowych, zwanego dalej ,Rejestrem”.

§3
Identyfikuje sie nastepujgce obszary przedmiotowe, w ktorych wystepuje ryzyko
naruszenia przepisdw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach:
1) zakres terytorialny, tj. obszar wojewodztwa podkarpackiego,
2) poprawnos$¢ ziozonych os$wiadczen, bedacych czescig skiadowg wniosku
0 wpis do Rejestru (art. 51c ustawy),



3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

w sktad zarzgdu przedsigbiorcy nie moga wchodzié osoby, ktére byly karane
za przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub mieniu (art. 51d
ust. 2 ustawy),

poprawnos¢ danych podanych we wniosku przez przedsiebiorce i wpisanych
do Rejestru (art. 51e ustawy),

przestrzeganie przez przedsigbiorce warunkéw wykonywania prowadzonej
dziatalnosci (art. 51d ustawy),

przestrzeganie przez przedsiebiorce obowigzku zawiadamiania marszatka
wojewodztwa, ktéry dokonat wpisu, o zmianie danych umieszczonych
w Rejestrze, a takze informacji o postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji
lub ogtoszenia jego upadtosci (art. 51f ust. 2 ustawy),

przestrzeganie przez przedsigbiorcg obowigzku przekazywania do centrali
Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych oraz Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych wykazu pracodawcéw, ktdrych dokumentacje przedsigbiorca
przejagt w danym miesigcu kalendarzowym, oraz okres, z jakiego ta
dokumentacja pochodzi, w terminie do kohAca nastepnego miesigca
kalendarzowego (art. 51g ust. 6 ustawy),

udostepnianie dokumentacji znajdujacej sie w zasobach przechowywanej
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie
przechowywania (art. 51na ustawy),

pobieranie od klientow optat za udostepnianie dokumentagji (art. 510 ustawy),

10) przestrzeganie zapiséw rozporzadzen:

— Ministra Kultury z dnia 10 Ilutego 2005 r. w sprawie okreslenia

maksymalnej wysokosci optat za sporzgdzenie odpisu lub kopii
dokumentaciji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. Nr 28, poz.
240),

— Ministra Kultury z dnia 15 Iutego 2005 r. w sprawie warunkow

przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow (Dz. U.
Nr 32, poz. 284),

— Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okre$lenia rodzaju
wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne oraz  dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od osob
wykonujgcych niektore czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowg
i ptacowa pracodawcow (Dz. U. Nr 68, poz. 596),

— Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentaciji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1743).

§4

Naruszenie przepisow w obszarach przedmiotowych wymienionych w § 3 skutkuje:

wydaniem dla przedsigbiorcy zalecen pokontrolnych z okresleniem terminu ich
wykonania,

wydaniem dla przedsigbiorcy decyzji administracyjnej o zakazie wykonywania
przez przedsiebiorce dziatalnosci objetej wpisem,
wykresleniem z urzedu wpisu przedsiebiorcy w Rejestrze.




